Békéscsabai Varosi Nyugdijas Egyesiilet:

Fajlok, mappak masolasa a Windows 11 operacios rendszerben

A masolas mindig két alapveto6 feladatbol all:
1. Meghatarozzuk a forrést, vagyis tisztdzzuk, hogy mit akarunk masolni.
2. Megallapitjuk a célt, vagyis azt, hogy hova akarjuk bemésolni a forrast.

Most egy kissé koriilményesnek ting, de jol attekinthetd médon torténd eljarast, a vagolap
hasznélatdval torténd mésoldst ismertetem.

A modszert kétféleképpen mutatom be, el6szor a teljesen kezd6knek:

1. Els6 mozzanatként megkeressiik azt a f4jlt, vagy mappat, amit le akarunk masolni, (ezt
nevezhetjiik forrds meghatdrozdsdnak) kijeloljik (rd mutatunk az egér mutatoval,

majd egyet kattintunk a bal egérgombbal).
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2. Kovetkezo6 1épésként iigyeljiink arra, hogy ne mozditsuk meg az egérmutatot,

és koz-
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ben nyomjuk le az egér jobb gombjat, hogy megkapjuk a helyzet érzékeny meniit.
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3.

Olvassuk el a felajanlott menii lehetdségeit, €s ha nem taldljuk az egyediil all6 Maso-
las meniipontot, akkor a menii Tovabbi lehetoségek megjelenitése meniipontjara kat-
tintsunk az egér bal gombjaval.
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A most megjelend meniiben mar latjuk a Masolas lehet6séget. R4 kattintunk az egér
bal gombjdaval, ezzel a vagolapra masoltuk a kijelolt fajlt, vagy mappat. Megjegyzem,
hogy azon kiviil, hogy eltlinik a menii, nem vesziink észre semmi kiilonos véltozast a
képernyonkon.

Elérkeztiink ahhoz a miivelethez, melyben kivéalasztjuk azt a mappat, ahova be akarjuk
masolni a kivalasztott anyagot (ezt nevezhetjiik a cél helynek). Aktudlissa tessziik, és
megnyitjuk.
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6. Miutdn megnyitottuk azt a helyet, ahova be akarjuk masolni az anyagunkat, egy sza-
bad, iires feliileten lenyomjuk az egér jobb gombjat, és a megjelend meniiben lathatjuk
a Beillesztés lehetoséget. Kivalasztjuk, vagyis ra kattintunk az egér bal gombjaval.

Ezzel a mozzanattal megtorténik a tényleges, fizikailag is a cél helyre torténé masolas.
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Es most kévetkezzen ugyan ez a technika biztos keziieknek, halad6knak:

1. Kivalasztjuk és aktualissa tessziik azt a fajlt, vagy mappat, amit 4t akarunk mésolni
(ezt nevezhetjiik forrds meghatdrozdsdnak). Nem mozditjuk meg az egér mutatot!
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2. A billentylizetiinkén a CTRL gomb nyomva tartott dllapota mellet leiitjiik a C gom-
bot. Felengedjiik a CTRL gombot. Ezzel megtorténik a vagdlapra a mésolés.

3. Most kivélasztjuk, azt a helyet ahova le akarjuk masolni az el6z0leg kivalasztott anya-
gunkat (ezt nevezhetjiik a cél helynek). Aktualissa tessziik.

4. Az aktudlissa tett helyen, iires feliiletre mozditjuk az egér mutatdjat majd a CTRL
gomb nyomva tartdsa mellet leiitjiik a billentylizeten a V gombot. Felengedjiik a
CTRL gombot. Azonnal l4thatjuk, hogy a vagolaprol a beillesztés, vagyis a masolas
megtorténik.
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Megjegyzem, hogy a CTRL + C és a CTRL + V billentylizet kombindcié még sok esetben
fogja megkonnyiteni munkankat.
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