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Fájlok, mappák másolása a Windows 11 operációs rendszerben 

A másolás mindig két alapvető feladatból áll: 
1. Meghatározzuk a forrást, vagyis tisztázzuk, hogy mit akarunk másolni. 

2. Megállapítjuk a célt, vagyis azt, hogy hova akarjuk bemásolni a forrást. 

Most egy kissé körülményesnek tűnő, de jól áttekinthető módon történő eljárást, a vágólap 

használatával történő másolást ismertetem. 

A módszert kétféleképpen mutatom be, először a teljesen kezdőknek: 
1. Első mozzanatként megkeressük azt a fájlt, vagy mappát, amit le akarunk másolni, (ezt 

nevezhetjük forrás meghatározásának) kijelöljük (rá mutatunk az egér mutatóval, 

majd egyet kattintunk a bal egérgombbal). 

 

2. Következő lépésként ügyeljünk arra, hogy ne mozdítsuk meg az egérmutatót, és köz-

ben nyomjuk le az egér jobb gombját, hogy megkapjuk a helyzet érzékeny menüt. 
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3. Olvassuk el a felajánlott menü lehetőségeit, és ha nem találjuk az egyedül álló Máso-
lás menüpontot, akkor a menü További lehetőségek megjelenítése menüpontjára kat-

tintsunk az egér bal gombjával. 

 

4. A most megjelenő menüben már látjuk a Másolás lehetőséget. Rá kattintunk az egér 

bal gombjával, ezzel a vágólapra másoltuk a kijelölt fájlt, vagy mappát. Megjegyzem, 

hogy azon kívül, hogy eltűnik a menü, nem veszünk észre semmi különös változást a 

képernyőnkön.  

5. Elérkeztünk ahhoz a művelethez, melyben kiválasztjuk azt a mappát, ahova be akarjuk 

másolni a kiválasztott anyagot (ezt nevezhetjük a cél helynek). Aktuálissá tesszük, és 

megnyitjuk. 
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6. Miután megnyitottuk azt a helyet, ahová be akarjuk másolni az anyagunkat, egy sza-

bad, üres felületen lenyomjuk az egér jobb gombját, és a megjelenő menüben láthatjuk 

a Beillesztés lehetőséget. Kiválasztjuk, vagyis rá kattintunk az egér bal gombjával. 

Ezzel a mozzanattal megtörténik a tényleges, fizikailag is a cél helyre történő másolás. 

 

És most következzen ugyan ez a technika biztos kezűeknek, haladóknak: 

1. Kiválasztjuk és aktuálissá tesszük azt a fájlt, vagy mappát, amit át akarunk másolni 

(ezt nevezhetjük forrás meghatározásának). Nem mozdítjuk meg az egér mutatót! 
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2. A billentyűzetünkön a CTRL gomb nyomva tartott állapota mellet leütjük a C gom-

bot. Felengedjük a CTRL gombot. Ezzel megtörténik a vágólapra a másolás. 

3. Most kiválasztjuk, azt a helyet ahova le akarjuk másolni az előzőleg kiválasztott anya-

gunkat (ezt nevezhetjük a cél helynek). Aktuálissá tesszük. 

4. Az aktuálissá tett helyen, üres felületre mozdítjuk az egér mutatóját majd a CTRL 

gomb nyomva tartása mellet leütjük a billentyűzeten a V gombot. Felengedjük a 

CTRL gombot. Azonnal láthatjuk, hogy a vágólapról a beillesztés, vagyis a másolás 

megtörténik. 

 

Megjegyzem, hogy a CTRL + C és a CTRL + V billentyűzet kombináció még sok esetben 

fogja megkönnyíteni munkánkat. 


