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Mappa készitésének gyakorlasa

1. Készitse el a képen lathaté mappa szerkezetet:

i

- Dokumentumok
=} |, Katalin
MM Gyakorlo
el Kapott levelek
~ . Kaldétt levelek
o idézetek

e . Letoltések
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A feladat végrehajtdsanak 1épései:

1. Vdlasszuk ki a DOKUMENTUMOK mappat, és nyissuk ki (rdkattintottunk kettot az
egér bal gombjdval), ezéltal ez a mappa lesz az aktualis mappa.

2. Létrehozzuk a Katalin mappat (kordbban mdr gyakoroltuk, vagyis vagy a
meniibdl vdlasztiuk az UJ meniipontot, és az U] MAPPA lehetGséget, vagy az iires
feliiletre mutatva az egér mutatojdval, és a jobb egérgomb kattintdsdval egy
helyzetérzékeny meniit fogunk kapni, és az U MAPPA vdlasztdsa utdn) beirjuk a
katalin szot.

3. A képen azt lathatjuk, hogy a KATALIN mappéabdl tovabbi hirom almappa nyilik,
ezért most aktudlissd tessziik a katalin mappat, €s megnyitjuk.

4. Miutdn a KATALIN mappa lesz az aktudlis, €s megnyitva iires feliiletet mutat,
egymads utan létrehozzuk a harom almappat, vagyis a GYAKORLO, az IDEZETEK,
¢s a LETOLTESEK mappat.

5. Kovetkezd mozzanatként aktudlissa tessziik, és megnyitjuk GYAKORLO mappét.
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6. Most a GYAKORLO mappa iires feliiletében létrehozzuk a KAPOTT LEVELEK,
valamint a KULDOTT LEVELEK nevii mappékat.

Ezzel el is késziilt az el6z6 képen ldthaté mappa szerkezet.

2. Kérem, készitse el 6nalléan a kovetkez6 mappaszerkezetet:

Dokumentumok
v Szamlak
2022
v 2023
01_Januar
02 _Februar
03_Marcius
v Szerzodések
v Munkavallaloi
Kiss jenoné
Nagy Mihaly
Sablonok
g MVM-next
Gaz
Villany
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